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ldentifikimi | pérdoruesit
Hyrja

Pérshkrimi: Moduli “Hyrja" ofron mundésiné gé personat pérgjegjés sipas privilegjeve
gé kané té mund té gasen né sistem, pasi té kené krijuar emrin e pérdoruesit dhe



fialékalimin. Hyrja ne system behet sipas roleve: Admin, Punétorét, Burimet njerézore
etj. Qasja né sistem éshté e thjeshté dhe shumé e lehté pér té u pérdorur.

Hapat e pérdorimit:

1. Né ekran shfaget ményra e gasjes né sistem si né foton [Fig. 1.0]

2. Pasité jeté hapur dritarja fushat “Pérdoruesi” dhe “Fjalékalimi” duhet té
plotésohen me té dhénat e personit | cili ka gasje né sistem si né foton [Fig. 1.1]

3. Poashtu ofrohet mundésia e zgjedhjes sé gjuhés né: Shqgip, Anglisht dhe
Serbisht ku né ményré automatike béhet konfigurimi | saj [Fig. 1.2]

4. Pas pérfundimit duke klikuar butonin “Kycu”, né ekran shfaget dritarja kryesore
e aplikacionit me té dhénat personale dhe kontraktuale té punétorit si né foton
[Fig. 1.3]

5. Nése klikojmé butonin “Konkurset” shfaget forma e konkurseve [Fig. 1.4]

NE RAST SE: Kycja né system béhet pér herén e paré shfaget njé dritare e cila né
meényré automatike mundéson zgjedhjen e fjalékalimit sipas deshirés [Fig. 1.5]. Pas
ndryshimit shfaget mesazhi “Fjalékalimi u ndryshua me sukses” [Fig. 1.6]
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Dalja

Pérshkrimi: Moduli “Dalja” ofron mundésiné gé personat pérgjegjés sipas privilegjeve
gé kané té mund té mbyllin aplikacionin, pasi gé jané gasur né sistem.

Hapat e pérdorimit:

1. Né ménynée kryesore té aplikacionit pérdoruesi duhet té klikojé mbiemrin e
pérdoruesit, dhe pastaj té klikojmé butonin “Dil” [Fig. 1.0]
2. Pasité klikojmé butonin “Dil", né ekran shfaget ményra pér gasje tjetér si né
foton [Fig. 1.1]
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Pérshkrimi: Moduli “Profili" ofron mundésiné gé pérdoruesit e sistemit té kené
mundésiné té ndryshojné fjalékalimin e llogarisé sé tyre.

Hapat e pérdorimit:

1. Né ménynée kryesore té aplikacionit pérdoruesi duhet té klikojé mbiemrin e

pérdoruesit, dhe pastaj té klikojmé butonin “Profili” [Fig. 1.0]

2. Pasité klikojmé butonin “Profili", né ekran shfaget pér ndryshimin e fjalékalimit
si né foton [Fig. 1.1]
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Ndryshimi i fjalékalimit

Pérshkrimi: Moduli “Ndryshimi | fjalékalimit" ofron mundésiné gé pérdoruesit e
sistemit té kené mundésiné té ndryshojné fjalékalimin vetem nése kané dhéné email
adresén gjaté shtimit té llogarisé. Poashtu verifikimi | emailit éshté | domosdoshém,
perndryshe ndryshimi nuk lejohet.

Hapat e pérdorimit:

1. Né momentin kur hapim aplikacionin tek pjesa e kycjes duhet té klikojmé mbi
butonin “Keni harruar fialékalimin?" [Fig. 1.0]

2. Pastaj né ekran shfaget fusha “Email Adresa” pér konfirmim [Fig. 1.1]

3. Pasité shkruajmé email adresén, né ekran shfaget mesazhi “Ju lutem
konfirmoni email adresen tuaj pér informata mé té hollésishme” duke treguar



gé fjalékalimi | pérdorur éshté gabim [Fig. 1.2]. Né kété rast duhet té hapim
email adresén dhe té klikojmé mbi linkun gé éshté dérguar [Fig. 1.3]

4. Pasi té klikojmeé mbi linkun e dérguar, né ekran shfaget kygja né sistem e cila
na mundéson kygjen duke ndryshuar fjalékalimin [Fig. 1.4]

5. Né rast se email adresa nuk egziston né bazén e té dhénave té sistemit né
ekran shfaget mesazhi “Email adresa nuk egziston né bazen e té dhénave”
dhe né kété rast nuk lejohet asnjé veprim | mundshém [Fig. 1.7]
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Té dhénat personale

Pérshkrimi: Moduli “Té dhénat personale” mundéson pérdoruesve té kené
mundésiné té shohin té dhénat personale, kontraktuale dhe pérvojén e punés
mbrenda institucionit dhe jashté institucionit.

Hapat e pérdorimit:

1. Né ményné kryesore té aplikacionit pérdoruesi duhet té klikojé ményné “Té
dhénat personale”, né ekran shfagen té dhénat personale té pérdoruesit
pérkatés i cili éshté kycur né portalin e punétorit [Fig. 1.0]

2. Té gjitha té dhénat té cilat shfagen kemi mundési vetem ti shohim. Ndérsa
fushat “Tel. Fiks/Mobil” dhe “Email adresa” mund té ndryshohen si né foton [Fig.
11].

3. Pasité bémé ndryshimet e déshiruara né kéto fusha klikojmé butonin “Mbyll"
[Fig. 1.2] dhe mé pas mund ti shohim té dhénat e ndryshuara [Fig. 1.3]
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Té dhénat kontraktuale
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Pérshkrimi: Moduli ‘Pushimet” ofron mundésiné e shtimit té kérkesave pér pushim

pér secilin punétoré té stafit. Poashtu shfaget lista e pushimeve dhe ditéve té



pushimit pér punétoré. Pasi té béhet aprovimi | pushimit nga menaxheri apo burimet
njerézore kemi mundésiné té shohim statusin: “Aprovuar” ose “Refuzuar”.

Moduli i pushimeve pérbéhet nga disa nénmodule si Kérkesa pér pushim, Lista e
kérkesave pér pushim dhe Raportet pér ditét e pushimeve.

Hapat e pérdorimit:

1.

2.

Né ményné kryesore té aplikacionit pérdoruesi duhet té klikojé ményné
“Pushimet” [Fig. 1.0].

Mé pas né ekran shfaget forma “Kérkesa pér pushim”, e cila ofron mundésiné e
shtimit té kérkesés pér pushim [Fig. 1.1]

Pastaj duhet té plotésojmé fushat dhe té klikojmé butonin “Ruaj” [Fig. 1.2]. Né
ekran shfaget mesazhi “Kérkesa pér pushim u realizua me sukses” [Fig. 1.3].
Nése klikojmé né shiritin navigues “Lista e kérkesave pér pushim” hapet lista e
kérkesave pér pushim pér punétorin pérkatés me statusin “Aprovuar”, “Proces”
apo “Refuzuar” [Fig. 1.4].

Nése déshirojmeé té fshijmé njé pushim atéher duhet té klikojmé butonin
‘Fshij” dhe né ekran shfaget njé dritare tjetér, e cila ofron mundesiné e
zgjedhjes “Po” ose “Jo" si né foton [Fig. 1.5]

Nése klikojmé butonin “Lloji | pushimit” shfaget lista e llojeve té pushimeve, té
cilat kemi mundeési ti zgjedhim dhe “Viti". Pastaj klikojmé butonin “Kérko" dhe
né ekran shfaget lista e ditéve pér pushimin pérkatés [Fig. 1.8]

Nése klikojmé né shiritin navigues “Raportet pér ditét e pushimeve” hapet lista
e raporteve pér ditét e shfrytézuara dhe té mbetura té pushimit [Fig. 1.7].

Pasi té plotésojmeé fushat “Lloji | pushimit” ose “Viti" né ekran shfagen té dhénat
pérkatése [Fig. 1.8]
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Lista e pagave

Pérshkrimi Moduli ‘Lista e pagave” ofron mundésiné gé punétorét pérkatés té kené
mundésiné té shohin listen e pagave té tyre”.

Lista e pagave shfaget vetém pér personin | cili éshté | kycur né system. Secili prej
punétoréve ka té drejt té shoh gjenerimin e pages varésisht prej vitit dhe muajit.

Hapat e pérdorimit:

1. Né ményné kryesore té aplikacionit pérdoruesi duhet té klikojé ményné
“Pagesat” ku shfaget lista e detajuar e pagave té punétoréve pér muaj,
varésisht prej koeficientit té pagés [Fig. 1.0]

2. Kérkimi béhet duke béré pérzgjedhjen e fushave. Pastaj klikojmé
butonin"Kérko” shfagen té dhénat pér muaj [Fig. 1.1]

3. Nése klikojmé butonin “Payslip” shfaget raporti me té dhénat e detajuara té
punétorit né lidhje me pagen, duke pérfshiré orét e punés, shtesat, ndalesat
dhe gjenerimin e pages bruto dhe neto [Fig. 1.2]
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Dokumentet

Pérshkrimi: Moduli “Dokumentet” ofron mundésiné té shohim listen e dokumenteve
té shtuara nga pjesa e administrimit té sistemit. Duke pérfshiré: Kontratén e punés,

CV, Kontratén e fundit etj.

Hapat e pérdorimit:

1. Né ményné kryesore té aplikacionit pérdoruesi duhet té klikojé ményné

“Dokumentet” [Fig. 1.0]

2. Pasitéjeté hapur dritarja e dokumenteve né ekran shfaget lista e té gjithé
llojeve té dokumentve té pérdoruesit si né [Fig. 11]
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Pozitat e hapura

Pérshkrimi: Moduli” Pozitat e hapura” ofron mundésiné e shfagjes sé té gjitha
pozitave té hapura mbrenda institucionit. Secili pérdorues ka mundésiné té shoh té
dhénat e detajuara lidhur me konkursin e hapur dhe té aplikojé pér até pozité.

Hapat e pérdorimit:

1. Né ményné kryesore té aplikacionit pérdoruesi duhet té klikojé ményné
“Pozitat e hapura” [Fig. 1.0]

2. Pasitéjeté hapur dritarja e raporteve né ekran shfaget lista e pozitave té
punés té cilat jané té hapura mbrenda institucionit [Fig. 1.1]

3. Nése klikojmé butonin “Shigo” ofrohet mundésia pér té aplikuar né até pozité
duke klikuar butonin “Apliko pér kéte pozité". Pastaj né ekran shfaget dritarja
me té dhénat e pérdoruesit pérkatés té cilat nuk mund té ndryshohen dhe
forma ku mund té ngarkoj CV apo dokumente té tjera té kérkuara. Né fund
duhet té klikojmé butonin “Pérfundo”. [Fig. 1.2]

4. Pasi té klikojmé butonin “Pérfundo” shfaget dritarja tjetér me mesazhin
“Faleminderit gé aplikuat” dhe kérkesa pér aplikim éshté dérguar me sukses
[Fig.1.3]
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Tiketat

Pérshkrimi: Moduli Tiketat” do té pérdoret pér menaxhimin e tiketave té stafit.
Egziston mundésia e shtimit té tiketave duke ndaré me zyrtar ose me ekKip.



Regjistrimi | tiketave mund té béhet nga stafi | brendshém té ciléve u lejohet gasja
nga administratori | sistemit. Té njejtén listé mund té shkarkojmé né formatin “PDF’,
“EXCEL" dhe "CSV”

Hapat e pérdorimit:

1. Né ményné kryesore té aplikacionit pérdoruesi duhet té klikojé ményné
“Tiketat” [Fig. 1.0]. Pastaj né ekran shfaget dritarja kryesore e aplikacionit me té
dhénat statistikore té aktiviteteve té ndryshme né gjuhén pérkatése té cilén e
kemi zgjedhur si né foton [Fig. 1.0]

2. Nése klikojmé butonin “Tiketat” shfaget lista e tiketave me statusin pérkatés:
tiketa té hapura, té pazgjidhura, né pritje, té zgjidhura, t& mbyllura, spam dhe
té pranuara. Poashtu né anen e majt gjenden tre butona “Té gjitha”, “Deleguar”
dhe “Pranuar” ku mund té zgjedhim se cilat lloje té tiketave déshirojmé té
shfagen né listé. [Fig. 12]

i.  Nése déshirojmé té kérkojmé tiketat me ané té “Subjektit” atéher
klikojmé né butonin “Q"” dhe mé pas shfagen té dhénat si né foto [Fig.
1.3].

ii.  Kurklikojmé né butonin “Hapur” shfaget lista e tiketave té cilat jané té
hapura. [Fig 1.4]".

iii.  Nése klikojmé né butonin “Pazgjidhur” shfaget lista e tiketave té cilat
jané té pazgjidhura [Fig. 1.5].

iv.  Nése klikojmé né butonin “Né pritje” shfaget lista e tiketave té cilat jané
né pritje [Fig. 1.6].

v.  Kur klikojmé butonin “Zgjidhur” shfaget lista e tiketave té cilat jané té
zgjidhura [Fig. 1.7]

vi.  Nése klikojmé né butonin “Mbyllur” shfaget lista e tiketave té cilat jané té
mbyllura [Fig. 1.8].
vii.  Nése klikojmé né butonin “Spam” shfaget lista e tiketave té cilat jané
spam [Fig.1.9]
viii.  Nése klikojmé né butonin “Pranuar” shfaget lista e tiketave té pranuara
[Fig 2.0].

ix.  Nése klikojmé né butonin “Té gjitha” | cili gjendet mbi kérkimin pér
tiketa shfaget lista e té gjitha tiketave [Fig 2.1].

X.  Nése klikojmé né butonin “Deleguar” | cili gjendet mbi kérkimin pér
tiketa shfaget lista e té gjitha tiketave té deleguara nga menaxheri [Fig
2.2]

Xi.  Nése klikojmé né butonin “Pranuar” | cili gjendet mbi kérkimin pér tiketa
shfaget lista e té gjitha tiketave té pranuara [Fig 2.3]

3. Nése déshirojmé té shtojmeé njé tiketé té re atéher klikojmé butonin “+" dhe
hapen fushat té cilat plotésohen si né foton [Fig 2.4]
E njejta formé hapet nése klikojmé “Shto” né ményn kryesore.



Nése déshirojmé ta ndajmé tiketen brenda personelit atéher né fushén
‘Ndaje me zyrtarin” mund té béjmé kérkimin e punétoréve duke shkruar
emrin e zyrtarit dhe pastaj klikojmé butonin “Shto” si né foto [Fig. 2.5]
Nése déshirojmé ta ndajmeé tiketen brenda ekipit atéher né fushén
“‘Ndaje me ekipin” mund té béjmé kérkimin e ekipeve duke shkruar
emrin e ekipit té caktuar dhe pastaj klikojmé butonin “Shto” si né foto
[Fig. 2.6]

Né ekran shfaget mesazhi “Tiketa éshté regjistruar me sukses” [Fig. 2.7]

4. Nése klikojmé né ményné kryesore “Ekipet “shfaget lista e ekipeve [Fig. 2.8]

woyn

Nése klikojmé butonin “+" shfaget forma pér regjistrimin e ekipit. Pastaj
duhet té plotésojmé té dhénat, dhe té klikojmé butonin “Pérfundo” si né
foton [Fig. 2.9]

Nése déshirojmé té ndryshojmé ekipin atéher klikojmé né butonin
“Ndrysho" | cili ndodhet né listén e ekipeve dhe pastaj butonin
“Perfundo” [Fig. 3.0]

5. Nése klikojmé né ményné kryesore “Performanca” ku kétu shfagen llojet e
performancave té tiketave. Kéto lista shfagen né dy forma: Tabelare dhe Grafike
[Fig. 3.1]

Vi.

Nése klikojmeé “Realizueshméria e tiketave sipas muajve” shfagen té
dhénat e listés performances sé tiketave té grupuara sipas muajve [Fig.
3.2]

dil »

Kéto té dhéna shfagen né formeé grafikore duke klikuar butonin ==
[Fig. 3.3]

Nése klikojmé “Realizueshméria e tiketave sipas ekipeve" shfagen té
dhénat e listés performances sé tiketave té grupuara sipas ekipeve [Fig.
3.4]

Kéto té dhéna shfagen né formé grafikore duke klikuar butonin *
[Fig. 3.5]
Nése klikojmé “Realizueshméria e tiketave sipas kategorive" shfagen té
dhénat e listés performances sé tiketave té grupuara sipas kategorive
[Fig. 3.6]

il

Kéto té dhéna shfagen né formé grafikore duke klikuar butonin “ ==
[Fig. 3.7]

il

SHTESE: Té dhénat e obligueshme duhet té plotésohen, pérndryshe ruajta nuk lejohet.
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